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ORGANIGRAMME — MAIRIE D ASPREMONT

SERVICES SUPPORTS

ADMINISTRATION GENERALE

Sabrina Garcia (20 %)
Gestion du courrier et assemblées

PROTOCOLE
Maryline Baillet (10%) - Anthony Daldin (10 %)
Organisation CM, Inaugurations, commémorations...

FINANCE - RESSOURCES HUMAINES
Isabelle Niel (80%)

Gestion des carrieres, absences, formations, retraite

Paye, comptabilité

SERVICE TECHNIQUE/ LOGISTIQUE

Anthony Daldin (90 %) - Eric Brechart (TC)
Batiments communaux, Espaces vert, Manifestations

Paye, comptabilité

SERVICE ENTRETIEN DES LOCAUX

Monsieur Le Maire
Pascal Bonsignore

Directrice Générale des Services

Olfa Bousselmi

/

Accueil
Etat civil

Maryline Baillet
(70%)
Guichet unique
Actes d’état civil
Mariages
Relation NCA
allo mairie

Sabrina Garcia
(50%)
Accueil,
enregistrement
des dossiers
urbanisme en
lien avec NCA
Réponses
notaires.
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CHARGE DE MISSION
Michel Mayer

Enfance, Jeunesse, Sport, Vie Associative, Evenementiel,

Communication

DIRECTION ENFANCE-JEUNESSE
Programme Educatif De Territoire (PEDT)

P
Peri scolaire

Maryline Baillet
(20%)
Accueil,
information et
accompagneme
nt des
demandes au
niveau
administratif

Maryline Baillet
(10%)
Gestion
organisationnell
e, information et
planification.

Eliane Capellero
(70%)

Assurer les
services postaux
et financier de
I'agence.

restauration
périscolaire et
accueil de loisirs.

Isabelle Niel
(20%)
Encaissements,
bons de
commande
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Holzerny

Holzerny
Lavocat
Malaussena

Restauration :
Civalier-Terrat
Mallo

Accueil de Loisirs sans Hébergement
(SVDB)

S

/ Karine Bruni
Rosana Mallo (10 %) / S e
Isabelle Civallier-Terrat (3%) — e
Mairie, salle de sport, point jeune, |a poste, Ecole été. ) Affaires scolaire Peri : Matin Méridien Peri : soir
Atsem :
Civalier, Martins, Maternelle : Maternelle : Maternelle :
\ Reboul, Malaussena Civalier, Civalier
SERVICES A LA POPULATION Lavocat Martins, Reboul
Secretariat : Reboul,
Sabrina Garcia Bruni
Urbanisme C.C.AS. Evénementiel Agence Postale (20%)
Vie associative Gestion des Elémentaire : Elémentaire : Elémentaire :
inscriptions Birot Birot Birot

Civalier-Terrat
Holzerny
Lavocat
Malaussena

Mercredi

Directrice : Bruni
3-5 ans:
Malaussena
Lavocat

6-12 ans :
Birot
Horlzerny

Restauration :
Civalier-Terrat

Vacances

3-5ans:
Civalier
Lavocat
Martins

Accueil individualisé
Malaussena

6-12 ans :
Birot
Holzerny

1 vacataire

Restauration :
Civalier-Terrat
Mallo
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